Silkeborg Baptistmenighed. Registrering og behandling af persondata. Side 1 af 4

Silkeborg Baptistmenighed.

Registrering og behandling af data vedr. juridiske medlemmer og gvrige kontakter, ansat praest og medarbejdere.
Forkortelser: P = protokolfgrer. K= kassereren. A = ansat praest. MR = menighedsrddet.

Opbevares
Nr. Data-type Indsamles af di:_ . Opbevart_es Formal Lovhjemmel Bruges af Overlades til Videregives til Opbevares;
| fsisk af/hos/i hvor laenge?
1 Navn K.P.A.MR X X P:A.MR.K. Arkiv: Medlemsprotokol Samtykke P, A, MR, K. Jottacloud Arsinfo til Indtil
Adresse " " Protokollen i aflast Kommunikation. Alle pa (sikker backup i Baptistkirken i ded/udtraeden af
TIf. skab. gvrige Adresseliste. adresselisten. skyen) Danmark. menigheden.
e-mail oplysninger i skyen. | Nyhedsmail. FBM. Datai
og pa papir A. fgrer | Mgh.mgdeind- Anden menighed medlemsprotokoll
e-mail-listen til div. kaldelse. ved medlemmets en slettes dog
forsendelser. Arsinfo. flytning. ikke.
2 Fgdselsdag P.K.A.MR X X P.K. A. og Medlemsprotokol | Samtykke P Jottacloud do. do.
Dabsdag omsorgsudvalget Maerkedagsliste omsorgsudvalg
Arsinfo
3 Civilstand P.K.A.MR. X X P.K.A. og Arsinfo Samtykke Preest Jottacloud do. do.
Evt. egtefaelle omsorgsudvalget Adressesliste Omsorgsudyv.
Bryllupsdato Lyk@nskning
4 Born u.18 K.A.MR X K. A. Ny Teatamente til | Samtykke P Jottacloud do Indtil fyldte 18 ar
Fgdselsdag 10 arige. u. 13. ar foreeldre | Adr.liste-redaktgr.
Kristendomsklasse | o.13 ar
Adresseliste barnet selv
5 Baptist.dk K X K. Formidling af Samtykke Jottacloud Baptistkirken i Til dgd/afmelding.
bladet baptist.dk Danmark
6 Fotos Menighedens | x X K. Hjemmeside Legitim interesse P.A.MR. Jottacloud Ingen Intet ophgr
fotograf webmaster, Arsifo Til hjemmesiden webmaster One.com, som
arkivet. Internt brug i og Arsinfo: hoster
mgh. Arkiv Samtykke hjemmesiden
7 Arkiv (refera- Menighedens | x X Aflast skab i kirken Historiske data. Legitim interesse Arkivet kan lejlighedsvis, efter bemyndi- | Intet ophgr
ter, skrivelser, arkivar Dokumentation. gelse fra MR, dbnes for forskere til brug
fotos,m.m.) for historieskrivning eller statistik.
8 Tilmeldinger til | Arrangemens- | x X Arrangemens- Planlaegning af Legitim interesse Arrangementsans Ingen Ingen Slettes straks efter
arrangementer | ansvarlig ansvarlig arrangement varlig arrangementet
9 Udvalg, K.A.MR. X X K. A. MR. Arsinfo Samtykke P. A. MR. samt Jottacloud Ingen Indtil opgaven/
frivillige og (reng.slisten pa op- | Evt. hjemmeside menigheden i Evt. One.com udvalgsposten
menighedsrad slagstavle i kirken) @vrigt. ophgrer.
10 Datai Menigheds- X Aflast skab i kirken Dokumentation af | Legitim interesse Alle pa Alle pa se note nedenfor Intet ophgr
referater mgdets beslutninger adresselisten adresselisten
sekretaer
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Nr. Data-type Indsamles af Opbevares 0:3‘:;2;?5 Formal Lovhjemmel Bruges af Overlades til Videregives til I?v‘:)brel‘z::r:::‘.;

11 Lejekontrakt Kassereren X K. Udlejning af Legitim interesse Kasseren MR Ingen Ingen Ved lejemals
1. sal lejlighed ophgr

indevaerende + 5
ar.

12 Ansat(te) Personale- X X Personaleansvarlig anszettelse, Legitim interesse, Kassereren og Ingen SKAT Ved ansattelses
navn, ansvarlig K. Ipnudbetaling m.v. | samtykke personaleansvarli ophgr: indev. +5
kontaktoplysni g ar.
nger, CPR-nr.

13 Bgrneattest Kassereren X X Personaleansvarlig | | - Retslig forpligtelse | Personaleansvarlig | Ingen Ingen Ved attestens
inkl. CPR-nr. aflast skab/digitalt samtykke udlgb.

14 Samtykke- MR X | aflast skab Retslig forpligtelse | P.K.MR.A. ingen ingen Til samtykket
erkleeringer tilbagekaldes eller

vedr. webmaster ved ophgr af
hjemmesiden: relationen til
webmaster menigheden.

15 CPR-nr. og P eller X X Kassereren Indberetning af Samtykke Kassereren ingen SKAT indevaerende
Indberetninger | Kassereren bidrag til SKAT +5ar.
til SKAT

Definitioner og forklaringer:

Overskriften - hvem er omfattet af dataregistrering og -behandling?:
Menigheden registrerer medlemmer, gvrige kontakter (dvs personer, der gnsker en tilknytning til menigheden og at vaere opfgrt pa menighedens adresseliste) samt

evt. disses aegtefeller og hjemmeboende bgrn under 18 ar, samt ansatte og frivillige medarbejdere.

Kolonnerne ’Indsamles af”’:
Protokolfgreren er ansvarlig for indsamling af div. persondata (1,2,3,4,5,12). Praest, menighedsrad og kasserer kan modtage data fx fra nye medlemmer og videregive

dem til protokolfgreren. De relevante data videregives til kassereren, der fgrer adresseliste, maerkedagsliste og redigerer Ars-info.

Juridisk medlem er enhver, der er optaget i menigheden pa egen begaring, og som er opfgrt som medlem i menighedens medlemsprotokol.

E-mail-listen til div. forsendelser, som fgres af praesten, kan indeholde navne og e-mailadresser pa personer, der ikke figurerer pa menighedens adresseliste, men
som gnsker at fa tilsendt fx menighedens program.

Kolonnen "Opbevares af/hos/i’:

Data, som opbevares digitalt, sikres bag dobbelt adgangskode. Opbevaring af data i skyen eller pa hjemmesiden sker hos en sikker hostingudbyder.
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Fysiske data opbevares i aflast skab i kirken eller pa kassererens bopal - dog kan midlertidige data som 8. Tilmeldinger opbevares pa den arrangementansvarliges
bopeel.

Persondata i regnskabet opbevares dels digitalt bag dobbelt adgangskode, dels fysisk bag las pa kassererens bopeael.

Adgangskoder til tofaktorlogin sikkerhedsopbevares hos kassererens aegtefalle.

Kolonnen ‘Formal’:
Arsinfo er menighedens "handbog”, som indeholder arsregnskab, medlemsforhold (til- og afgang, maerkedage) samt menighedens adresseliste og fortegnelse over
medarbejdere. Arsinfo tilgar alle pa adresselisten som PDF-fil pr. e-mail med instruks om, at oplysningerne er fortrolige og skal behandles som sadan.
Til medlemmer, som ikke har e-mail, sendes arsinfo udprintet pa papir med posten.

Kolonnen ‘Samtykke’:
Enhver, som d. 25. maj 2018 er opfgrt pa adresselisten (medlemmer og gvrige kontakter) modtager pr. e-mail/brev information om menighedens dataregistrering og
-behandling samt menighedens privatlivspolitik. Hvis der ikke ggres indsigelse inden en fastsat dato, betragtes det som samtykke.
Medlemmer og gvrige kontakter, som kommer til efter 25. maj 2018, informeres pa samme vis, men registreres fgrst efter skriftligt samtykke. Bgrn o. 13 ar kan give
mundtligt samtykke (notat herom skrives pa bagsiden af en af foreeldrenes samtykkeerklaering.)
Samtykkeerklaeringer opbevares i aflast skab, indtil samtykket tilbagekaldes/eendres, eller indtil den registrerede ikke laengere er en del af menighedens faellesskab
(dgd, udtraedelse, bortrejse).

Kolonnen - ‘Opbevares - hvor leenge?’
Efter de naevnte ophgrshandelser slettes data sa hurtigt som praktisk muligt - senest ved udarbejdelse af ny adresseliste, funktionsliste og maerkedagsliste i
forbindelse med et arsskifte.
Indtil 25. maj 2018 er flg. data for hvert medlem registreret i menighedens fysiske protokol: Navn, fgdested, fgdear og -dato, dabsmenighed, dabssted, dabsar og
-dato, navn pa dgbende praest, forzeldres navne, aegtefaelles navn, vielsessted, vielsesdato, evt. sted og dato for kirkelig velsignelse samt indgang og udgang af
menigheden. Efter d. 25. maj 2018 registreres kun navn, fgdear og- dato, dabsar og -dato, i den medlemsprotokollen.
Data i medlemsprotokollen slettes ikke. | fald et medlem eller tidligere medlem forlanger sine data slettet (glemt), kan data i den fysiske protokol overstreges, sa de
ikke er umiddelbart lzeselige.
Arkivalier i forbindelse med medlemsprotokollen (hovedsagelig flyttebeviser) destrueres straks efter d. 25. maj 2018. Efter denne dato vil nye flyttebeviser og andre
dokumenter (papir eller digitale) til brug for protokolfgringen blive destrueret/slettet eller afleveret tilbage til dataindehaveren, sa snart protokolbegivenheden (til-
eller afgang, navneaendring o. a.) er gennemfgrt. | stedet opbevares det nye medlems egne oplysninger pa samtykkeerklaeringen, indtil relationen til menigheden
ophgrer.
Kategori ’6. Foto’, ’7. Arkiv’ og "10. Referater’- opbevares hovedsageligt fysisk. Persondata heri er en del af en stgrre sammenhaeng af historisk vaerdi og slettes ikke.
Hvis et medlem eller tidligere medlem forlanger at blive “glemt”, kan sletning af vedkommendes data pa fysiske dokumenter i disse tre kategorier normalt kun ske
ved overstregning, hvilket ma paregnes at kunne tage flere maneder.
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Kategori. 3 “Civilstand, evt. eegtefeelle ..” og pkt. 4.” Barn under 18 ar’:

Agtefeeller og hjemmeboende bgrn under 18 ar til medlemmer og gvrige kontakter fgres pa adresselisten sammen med medlemmet/kontakten efter samtykke.
For bgrn under 13 ar giver foraeldrene samtykke. Bgrn over 13 ar giver selv mundtligt samtykke.

Barnet slettes fra foraeldrenes rubrik pa adresselisten, hvis det selv bliver medlem af menigheden. Er det ikke tilfaeldet ved barnets fyldte 18. ar, kan vedkommende
med eget samtykke blive registreret som "g@vrige kontakter”, ellers slettes vedkommende pa adresselisten.

Kategori 6. ‘Fotos’:

Der er ikke fotoforbud i kirken eller ved menighedens arrangementer andetsteds. Menigheden patager sig ikke ansvaret for deltageres private fotos.

Fotos, som indsamles til menighedens fotoarkiv og hjemmeside behandles som persondata i henhold til loven. Portraetfotos laegges kun pa hjemmesiden efter
samtykke.

Kategori 10. ‘Referater’:

Da menighedsmgderne er abne (alle pa adresselisten inviteres dertil) tilgar referatet alle pa adresselisten pr. e-mail.
Det tilstraebes, at referater kun indeholder de persondata, som er absolut ngdvendige (fx valg til tillidsposter).
Det retsgyldige referat (godkendt og underskrevet iht. vedtaegten) opbevares i papirform i aflast skab i kirken.

Udskrift af referatet kan iflg. menighedens vedtagt videregives til tredjemand, som matte have legitimt krav derpa (fx bank, kreditor, offentlig myndighed).

Kategori 15. ' CPR-nr.”:

CPR-nr. indhentes af protokolfgreren eller kassereren. Det opbevares hos kassereren og bruges til indberetning af skattefradragsberettigede bidrag til SKAT.
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